
실습신청�절차�안내

①�공인인증서�로그인� >� 스마트포털

>�자격증/실습� >� 실습

②�페이지�하단� >� 해당교과목� [신청]� 클릭



③�신청서�내용� 기입�후� [신청하기]� 클릭

※�참고사항

� -� 실습기관� 정보를� 모두� 입력하지� 않아도�

신청하기�클릭이�가능

� -� 미기입란은�수기로�기재�가능

� -� 신청하기�클릭�후�출력이�가능함

� -� 신청기한내�신청서� [수정]� 가능

� -� 개인정보� 변경은� 페이지� 상단왼편� [회

원정보변경]에서� 가능



④� [신청하기]� 버튼�클릭� 후� [수정/조회],

[출력]� 가능

� -� 수정:� 신청기한�내� &� 신청승인

이전까지�가능

� -� 조회:� 제출한� 실습신청서�조회�가능



⑤�실습신청�현황�조회

� -� [OT]:� 오리엔테이션�참석�여부

(해당과목에�한함)

� -� [서류]:� 실습신청서�및� 추가서류

도착여부

� -� [신청승인]:� 실습�및�수강신청�가능�여부

� -� [결과물]:� 실습완료�후�제출서류�도착여부

� � ※�일지,� 확인서,� 등�결과물은�과목별�

상이함

� -� [수강신청]:� 교과목� 수강신청�여부

� -� [수강승인]:� 교과목� 수강승인�여부

� � ※�수강승인은�수강신청�및�수강등록�

완료�후�학기�개시�전�일괄�처리됨




